
 

 

 
 

 
 

 
Die Gemeinde Güntersleben sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 

eine/n Mitarbeiter/Sachbearbeiter (m/w/d) 
 

für die Finanzverwaltung/Kämmerei in Teilzeit. 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte:  
 
Steuern und Gebühren 

 Veranlagung der Grund-, Gewerbe- und Hundesteuer 
 Veranlagung der Wasser- und Abwassergebühren 
 Veranlagung Weinbaufond 

 
Kämmereiaufgaben 

 Erstellung von Annahme- und Auszahlungsanordnungen 
 Sollstellung Mieten und Pachten 
 Aufgaben in Zusammenhang mit der örtlichen Rechnungsprüfung 
 (Vor- und Nachbereitung) 
 Aufgaben in Zusammenhang mit der überörtlichen Kassen- und Rechnungsprüfung 

(Vor- und Nachbereitung) 
 Abrechnung Sitzungsgelder 
 Spendenbescheinigungen 
 Umsatzsteuerabrechnung (u.a. Anmeldung) 

 
Weitere Aufgaben 

 Mitarbeit bei Stundungs- und Erlassanträgen 
 Angelegenheiten Landwirtschaft und Weinbau (Erhebungen und Statistiken etc.) 
 Betreuung des gemeindlichen Archivs 

 
 

Sie bringen mit: 
 eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte(r)  

(VFA-K) oder die Fachprüfung I (AL/BL1) oder abgeschlossene (förderliche) 
kaufmännische Ausbildung 

 selbstständige und gründliche Arbeitsweise  
 fundierte EDV-Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Programmen 
 Teamfähigkeit, Engagement, Belastbarkeit und Flexibilität sowie die Bereitschaft zur 

Fort- und Weiterbildung 
 Zuverlässigkeit und Loyalität 

 
 
Unser Angebot: 

 einen modernen, zukunftssicheren und unbefristeten Arbeitsplatz in Teilzeit im 
öffentlichen Dienst 

 leistungsgerechte Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst 
(TVöD) und den sonstigen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes  



 

 

 eine attraktive Altersversorgung, Sonderzahlungen, Mitarbeiterangebote. 
 flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung  

 
 
Aussagekräftige Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte bis zum 
30.04.2024 an die Gemeinde Güntersleben, Würzburger Str. 17, 97261 Güntersleben oder 
per E-Mail an rathaus@guentersleben.de.  
 
Bewerbungen von Schwerbehinderten und Schwerbehinderten Gleichgestellten werden bei 
gleicher Eignung unter Berücksichtigung aller Umstände des Einzelfalles bevorzugt. 
Bezüglich des Datenschutzes im Rahmen Ihrer Bewerbung verweisen wir auf unsere 
Hinweise zu Stellenausschreibungen. 
 
Auskünfte zur Stellenausschreibung erteilt der Leiter der Finanzverwaltung, Herr Jürgen 
Faulhaber, unter der Tel. 09365/8070-20.  
 
Bitte beachten Sie, dass Onlinebewerbungen ausschließlich im pdf-Format möglich sind. 
 
 


